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Roma, 18/12/2019
A tutto il personale dell’lIS EMERY

Oggetto: Indicazioni operative del DS per accesso agli uffici e documenti contabili.

Con la presente si ricorda a tutta la comunita scolastica che 1’accesso agli uffici deve essere fatto da
chiunque secondo gli orari di ricevimento salvo casi eccezionali.

Il Ds d’accordo con il DSGA ricorda a tutti coloro che accedono agli uffici che gli assistenti
amministrativi sono incaricati di pubblico servizio pertanto qualunque offesa ad essi puo avere un
seguito penale e disciplinare secondo la normativa dei codici civile, penale e amministrativo.
Nessuno tranne i revisori, il Ds, il DSGA, gli assistenti amministrativi che rispettano un mansionario,
gli esperti con incarichi, i membri del Consiglio di Istituto o altri, su specifica richiesta motivata e
protocollata, possono accedere ai documenti contabili della scuola e dei progetti.

Pertanto si invita e diffida a non presentarsi negli uffici e far perdere tempo agli addetti ai lavori per
le suddette intromissioni.

I Dirigente Scolastico
Carmela DE VITA
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